

ตภ.มท. 01

รูปแบบกฎบัตร
กรม/จังหวัด ............................................................
กฎบัตรนี้จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อกำหนดภารกิจ ขอบเขตการปฏิบัติงานหน้าที่ ความรับผิดชอบ อำนาจการตรวจสอบ ตลอดจนแนวทางการดำเนินการและการปฏิบัติงานของหน่วยงานตรวจสอบภายในกรม/จังหวัด ........................... เพื่อให้ผู้บริหารและหน่วยรับตรวจมีความเข้าใจ โดยสรุปในเรื่อง ดังต่อไปนี้
คำนิยาม การตรวจสอบภายใน
    - ตรวจสอบภายใน……………………………………………………………………………………………………………………………………
    - หน่วยงานตรวจสอบภายใน……………………………………………………………………………………………………………………………

    - ผู้ตรวจสอบภายใน………………………………………………………………………………………………………………………………….

    - หน่วยรับตรวจ..........................................................................................................................................................

วัตถุประสงค์
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
สายการบังคับบัญชา
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
อำนาจหน้าที่
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ความรับผิดชอบ
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                                                   ตภ.มท. 02

หน่วยตรวจสอบภายในกรม/จังหวัด ..............................................
แผนการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............
วัตถุประสงค์
         1.  ...................................................................................................................................................
         2.  ..................................................................................................................................................
         3.  ..................................................................................................................................................
         4.  ..................................................................................................................................................
ขอบเขตการตรวจสอบ

หน่วยงานตรวจสอบภายในกรม/จังหวัด............................ จะตรวจสอบด้าน Financial & Compliance ด้าน Performance ด้าน Information Technology ด้าน Operational และด้าน Management หน่วยรับตรวจและโครงการที่จะตรวจสอบ ดังนี้

         1. ...................................................................................................................................................
         2. ...................................................................................................................................................
         3. ....................................................................................................................................................
         4. ....................................................................................................................................................

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
         1. ....................................................................................................................................................
         2. ...................................................................................................................................................
         3. ....................................................................................................................................................
         4. ...................................................................................................................................................
งบประมาณ
         งบประมาณที่จะใช้ในการตรวจสอบ ประกอบด้วย
         1.  ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง         




 บาท
         2.  ค่าอบรม / สัมมนา                




 บาท
         3.  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ เช่น ค่าวัสดุสำนักงาน



 บาท

                                                     รวมเป็นเงินทั้งสิ้น


 บาท
                                                         ลงชื่อ                                ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ
 (                               )
                                                         หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายในกรม/จังหวัด.........................       
                                                         ลงชื่อ                                ผู้อนุมัติ
 (                               )
                                                           อธิบดี/ผู้ว่าราชการจังหวัด........................  
                                                                                                               ตภ.มท. 03

หน่วยงานตรวจสอบภายในกรม/จังหวัด ......................................
แผนการตรวจสอบภายในระยะยาว
ตั้งแต่ปีงบประมาณ  พ.ศ. ........... ถึง................. 
วัตถุประสงค์
         1.  ...................................................................................................................................................
         2.  ...................................................................................................................................................
         3.  ...................................................................................................................................................
ขอบเขตการตรวจสอบ

หน่วยรับตรวจที่ตรวจสอบมีทั้งสิ้น............ หน่วยงาน โดยจะแบ่งการตรวจสอบเป็น 2 - 5 ปี ดังนี้
ปีงบประมาณ พ.ศ. .............
ตรวจสอบด้าน Financial & compliance จำนวน ................ หน่วย ดังนี้
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................
ตรวจสอบด้าน Performance จำนวน .............. โครงการ ดังนี้
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................
ตรวจสอบด้าน Information Technology จำนวน เรื่อง ดังนี้
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................

ตรวจสอบด้าน Operation ตั้งแต่เดือน...............ถึงเดือน.............. สรุปดังนี้
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
ตรวจสอบด้าน Management ตั้งแต่เดือน...............ถึงเดือน.............. สรุปดังนี้
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
ปีงบประมาณ พ.ศ. .............
ตรวจสอบด้าน Financial & compliance จำนวน ................ หน่วย ดังนี้
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................
ตรวจสอบด้าน Performance จำนวน .............. โครงการ ดังนี้
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................
ตรวจสอบด้าน Information Technology จำนวน เรื่อง ดังนี้
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................

ตรวจสอบด้าน Operation ตั้งแต่เดือน...............ถึงเดือน.............. สรุปดังนี้
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
ตรวจสอบด้าน Management ตั้งแต่เดือน...............ถึงเดือน.............. สรุปดังนี้
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
ปีงบประมาณ พ.ศ. .............
ตรวจสอบด้าน Financial & compliance จำนวน ................ หน่วย ดังนี้
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................
ตรวจสอบด้าน Performance จำนวน .............. โครงการ ดังนี้
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................
ตรวจสอบด้าน Information Technology จำนวน .............. เรื่อง ดังนี้
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................

ตรวจสอบด้าน Operation ตั้งแต่เดือน...............ถึงเดือน.............. สรุปดังนี้
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
ตรวจสอบด้าน Management ตั้งแต่เดือน...............ถึงเดือน.............. สรุปดังนี้
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
1. .............................................................................................................................................................
2. .............................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................
งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ
	รายการ
	ปีงบประมาณ ......... 
	ปีงบประมาณ .........
	ปีงบประมาณ .........

	
	
	
	

	รวม
	
	
	


                                                         ลงชื่อ                                ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ
 (                               )
                                                         หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายในกรม/จังหวัด.........................
                                                         ลงชื่อ                                 ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ
 (                               )
                                                         อธิบดี/ผู้ว่าราชการจังหวัด........................  
ขอบเขตการตรวจสอบ
	ลำดับ  ที่
	หน่วยรับตรวจ
	ระดับ
ความเสี่ยง
	ปีงบประมาณ/จำนวนคน วัน
	รวมจำนวน
คนวัน

	
	
	
	พ.ศ........
	พ.ศ........
	พ.ศ........
	

	ตรวจสอบด้าน  Financial & Compliance

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	

	ตรวจสอบด้าน Performance Audit

	1.
	โครงการ ........................................
	
	
	
	
	

	2.
	โครงการ ........................................
	
	
	
	
	

	3.
	โครงการ ........................................
	
	
	
	
	

	4.
	โครงการ ........................................
	
	
	
	
	

	5.
	โครงการ ........................................
	
	
	
	
	

	ตรวจสอบด้าน Information Technology

	1.
	โครงการ ........................................
	
	
	
	
	

	2.
	โครงการ ........................................
	
	
	
	
	

	ตรวจสอบด้าน Operation

	....................................................................
	
	
	
	
	

	ตรวจสอบด้าน Management

	....................................................................
	
	
	
	
	

	การให้คำปรึกษา

	1.
	เรื่อง ................................................
	
	
	
	
	

	2.
	เรื่อง ................................................
	
	
	
	
	

	3.
	เรื่อง ...............................................
	
	
	
	
	

	4.
	เรื่อง ................................................
	
	
	
	
	

	รวมจำนวน คนวัน ทั้งสิ้น
	
	
	
	
	


คนวัน  หมายถึง  จำนวนคนที่ใช้ในการปฏิบัติงานตรวจสอบ × จำนวนวันที่ใช้ในการตรวจสอบ                                            
                                                 ตภ.มท. 04

ตัวอย่าง
แผนการปฏิบัติงาน
หน่วยรับตรวจ.......................................................................................................................

กิจกรรมที่ตรวจสอบ....................................................................................................................

ประเด็นการตรวจสอบ

1..............................................................................................................................

2..............................................................................................................................

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน
1...............................................................................................................................

2...............................................................................................................................

3...............................................................................................................................

ขอบเขตการปฏิบัติงาน
1..............................................................................................................................

2..............................................................................................................................

3..............................................................................................................................

จำนวนวันในการตรวจสอบ จำนวน....... วันทำการ ตั้งแต่วันที่................ถึงวันที่...............
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ

1..............................................................................................................................

2..............................................................................................................................

3..............................................................................................................................

   ตภ.มท.04

แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ
	วิธีการตรวจสอบ

	ชื่อผู้ตรวจสอบ
	วันที่ตรวจสอบ
	รหัสกระดาษทำการ

	
	
	
	



สรุปผลการตรวจสอบ

1. ....................................................................................................................................................

2. ....................................................................................................................................................

3. ....................................................................................................................................................

4. .....................................................................................................................................................
ผู้จัดทำ ................................................  วันที่ ....................................
 (



   )

                                         ผู้สอบทาน .............................................. วันที่ ....................................
 (



   )
ตภ.มท. 05

ตัวอย่างรูปแบบรายงานการตรวจสอบ
ด้านการเงิน การบัญชี และการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ (F&C)
กรม / จังหวัด .....................................................
รายงานการตรวจสอบภายใน
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ......................
.......................................................................................................................................................................
1. บทนำ
     1.1ข้อมูลทั่วไป

หน่วยรับตรวจ.................................................................................สังกัด......................................

ชื่อผู้รับตรวจ....................................................................................ตำแหน่ง.................................
     1.2 วัตถุประสงค์การตรวจสอบ (เป้าหมายการตรวจสอบเพื่อให้ผู้อ่านรายงานทราบวัตถุประสงค์การตรวจสอบ)
     1.3 ขอบเขตการตรวจสอบ ประกอบด้วยเรื่องที่ตรวจสอบ (เช่น การรับเงิน การจ่ายเงิน ฯลฯ)

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลระหว่างวันที่ ...........................................
     1.4 ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ ......................................................................
     1.5 วิธีการตรวจสอบ ตรวจสอบเอกสาร การบันทึกบัญชี ทดสอบการบวกเลข ฯลฯ
2. สรุปผลการตรวจสอบ
     2.1 เรื่องที่ตรวจ/ประเด็นข้อตรวจพบ (ควรเขียนในเชิงความเสี่ยง).......................................
      ผลการตรวจสอบ(ต้องสัมพันธ์กับวัตถุประสงค์การตรวจสอบ)
      กรณีไม่มีข้อตรวจพบ ประกอบด้วย 2 เรื่อง คือสิ่งที่ควรจะเป็น (เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อกำหนด) สิ่งที่เป็นอยู่ (ความเป็นจริงที่ได้เข้าตรวจในแต่ละเรื่อง พบว่า)
      กรณีที่มีข้อตรวจพบ ประกอบด้วย 5 เรื่อง คือสิ่งที่ควรจะเป็น (เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อกำหนด) สิ่งที่เป็นอยู่ (ความเป็นจริงที่ได้เข้าตรวจในแต่ละเรื่อง พบว่า) ผลกระทบ (จากสิ่งที่ตรวจพบจะเกิดผลอย่างไรต่อหน่วยงาน บุคคล งบประมาณ ระบบงาน) สาเหตุ (เกิดจาก หน่วยงาน บุคคล งบประมาณ ระบบงาน) ข้อเสนอแนะ (ที่สามารถชี้แนะแนวทางการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นได้)
3. การติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน

- ผลการตรวจสอบที่มีข้อเสนอแนะในรายงานการตรวจสอบครั้งก่อน
4. ชื่อผู้รายงานและผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ
    (1) ................................................................ตำแหน่ง..............................................................
    (2) ................................................................ตำแหน่ง..............................................................
    (3) ................................................................ตำแหน่ง..............................................................
                                                                                                            ตภ.มท. 06

องค์ประกอบที่สำคัญในรายงานการตรวจสอบการดำเนินงาน
บทสรุปสำหรับผู้บริหาร สาระสำคัญโดยย่อประกอบด้วย ใคร ทำอะไร (โครงการ-กิจกรรมหลัก-เงิน-เวลา) มีวัตถุประสงค์หลักที่สำคัญเพื่ออะไร/ต้องการแก้ปัญหาใด ให้ใคร ผลการตรวจสอบพบความเสี่ยงอะไร ผลกระทบ/ความเสียหาย  มีข้อเสนอแนะ/แนวทางแก้ไขอย่างไร (ไม่จำเป็นต้องระบุหัวข้อ ยกเว้นข้อเสนอแนะ) 
บทนำ ประกอบด้วย 4 หัวข้อหลัก

1. ความเป็นมาในการตรวจสอบ ประกอบด้วยสาระสำคัญ 2 ส่วน ดังนี้ 
1.1 ความเป็นมาของโครงการ ได้แก่ สรุปความเป็นมาของโครงการ วัตถุประสงค์/เป้าหมาย หน่วยงานรับผิดชอบ ระยะเวลาการดำเนินงาน งบประมาณ กิจกรรมหลัก เงื่อนไข/หลักเกณฑ์ แนวทาง วิธีการดำเนินงาน พื้นที่ดำเนินการ และผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1.2 ความสำคัญของโครงการ/ปัญหาที่ทำให้ต้องตรวจสอบดำเนินงาน เช่น งบประมาณสูง มีผลกระทบกับประชาชนจำนวนมาก ฯลฯ     

2. วัตถุประสงค์การตรวจสอบ ต้องสัมพันธ์กับประเด็น/เนื้อหาการตรวจสอบ  

3. ขอบเขตและวิธีการตรวจสอบ ต้องสอดคล้องกับรายละเอียดตามประเด็นการตรวจสอบ   

4. ระยะเวลาการตรวจสอบ ตั้งแต่เริ่มขออนุมัติตรวจสอบจนถึงการปิดตรวจแล้วเสร็จ 
ผลการตรวจสอบและข้อเสนอแนะ (ต้องสัมพันธ์กับวัตถุประสงค์การตรวจสอบ)

- ข้อตรวจพบที่............  ชื่อประเด็น (ควรเขียนในเชิงความเสี่ยง).............................................................


- สิ่งที่ควรจะเป็น 


- สิ่งที่เป็นอยู่


- ผลกระทบ 


- สาเหตุ


- ข้อเสนอแนะ

- ข้อตรวจพบที่............  ชื่อประเด็น (ควรเขียนในเชิงความเสี่ยง).............................................................


- สิ่งที่ควรจะเป็น 


- สิ่งที่เป็นอยู่


- ผลกระทบ 


- สาเหตุ


- ข้อเสนอแนะ
ความเห็นของหน่วยรับตรวจ
รายชื่อคณะทำงาน
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กรม/จังหวัด .................................................
แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
[image: image2.emf] 

Ö

ครั้งที่ 1 ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 31 ธันวาคม 2564
        ส่งภายในเดือน มกราคม 2565        
[image: image3.emf] 

Ö

ครั้งที่ 2 ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 31 มีนาคม 2565
        ส่งภายในเดือน เมษายน 2565      
[image: image4.emf] 

Ö

ครั้งที่ 3 ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 30 มิถุนายน 2565
        ส่งภายในเดือน กรกฎาคม 2565      
[image: image5.emf] 

Ö

ครั้งที่ 4 ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565
        ส่งภายในเดือน ตุลาคม 2565      
1. ข้อมูลทั่วไป

1.1 กรอบอัตรากำลังข้าราชการของหน่วยตรวจสอบภายใน 
	อัตรากำลัง
	จำนวนข้าราชการตามกรอบอัตรากำลัง (คน)
	จำนวนข้าราชการที่ปฏิบัติงานในปัจจุบัน ณ วันที่ ............................ (คน)

	นักวิชาการตรวจสอบภายใน
	
	

	ตำแหน่ง อื่น ๆ
	
	



1.2 หน่วยตรวจสอบภายใน ได้รับการจัดสรรงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 จำนวน .................... บาท

1.3 จำนวนบุคลากรและงบประมาณเพียงพอต่อการปฏิบัติงานหรือไม่

    (  เพียงพอ

    (  ไม่เพียงพอ  เนื่องจาก .............................................................................................
2. แผน/ผลการปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบภายใน (ยอดสะสม) ณ วันที่ ...................................................
	แผน/ผลการตรวจสอบประจำปี
	F&C
	P
	IT
	O
	M

	
	สำนักงานจังหวัด (ครั้ง)
	หน่วยงาน
	
	
	
	

	- แผนการตรวจสอบประจำปี
- ปรับแผนการตรวจสอบฯ ครั้งที่ .... (ถ้ามี)
	........... ครั้ง
........... ครั้ง
	............ หน่วย
............ หน่วย
	............
............
	............
............
	............
............
	............
............

	ผลการดำเนินงาน
- ยังไม่ได้ดำเนินการตรวจสอบ
- อยู่ระหว่างดำเนินการตรวจสอบ
- ตรวจเสร็จแล้ว อยู่ระหว่างออกรายงาน
- ตรวจเสร็จแล้วและออกรายงานแล้ว
	........... ครั้ง
........... ครั้ง
........... ครั้ง
........... ครั้ง
	............ หน่วย 
............ หน่วย 
............ หน่วย 
............ หน่วย
	............ 
...........
...........
............
	............
............
............
............
	............
............
............
............
	............
............
............
............


3. รายงานการให้คำปรึกษา

	เรื่อง
	จำนวนเรื่อง

	1. จัดซื้อจัดจ้าง
	……………….. เรื่อง

	2. การเงิน การบัญชี
	……………….. เรื่อง

	3. ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ
	……………….. เรื่อง

	4. งบประมาณ
	……………….. เรื่อง

	5.อื่น ๆ
	……………….. เรื่อง


4. ผลการปฏิบัติงาน อื่น ๆ
1. ...........................................................................................................................................................
2. ...........................................................................................................................................................
สรุปรายละเอียดข้อตรวจพบตามผลการดำเนินงานตรวจสอบภายใน ข้อ 2.2
1. ด้าน Financial & Compliance Audit
	ที่
	หน่วยรับตรวจ/โครงการประเด็นข้อตรวจพบ
	ข้อเสนอแนะ
	การแก้ไขของหน่วย
รับตรวจ

	
	
	
	


2. ด้าน Performance Audit

	ที่
	ประเด็นข้อตรวจพบ
	ผลกระทบ
	สาเหตุ
	ข้อเสนอแนะ

	
	
	
	
	


3. ด้าน Information Technology Audit

	ที่
	ประเด็นข้อตรวจพบ
	ผลกระทบ
	สาเหตุ
	ข้อเสนอแนะ

	
	
	
	
	


4. ด้าน Operational Audit 
	ที่
	หน่วยรับตรวจ/โครงการประเด็นข้อตรวจพบ
	สาเหตุ
	ผลกระทบ
	ข้อเสนอแนะ

	
	
	
	
	


5. ด้าน Management Audit
	ที่
	หน่วยรับตรวจ/โครงการประเด็นข้อตรวจพบ
	สาเหตุ
	ผลกระทบ
	ข้อเสนอแนะ
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 กลุ่มงานตรวจสอบภายในระดับกระทรวง
สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

